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REPUBLIKAESHQIPERISE
MINISTRIA E BRENDSHME
KOMISIONI I EKSPERTIZES

NiQe 38 prot. Tirang, me 28 082022

Lénda: Lista konkrete me afatet e ruajtjes sé¢ dokumenteve té Ministrisé s&€ Brendshme.

Nr. Artikulli pérshkrues (emértesa) Afati i ruajtes

| DREJTORIA E PERGJITHSHME RREGULLATORE DHE E
PERPUTHSHMERISE

1.1 Drejtoria e Programimit, Standartizimit dhe Harmonizimit té

Kuadrit Rregullator

A Projektaktet q& propozohen pér miratim nga MB. RHK
Urdhra, udhézime, vendime t& Ministrit t& Brendshém.
Informacione, analiza, raportime vjetore.

B Kthim pérgjigie pér projektaktet e propozuara nga ministrité e 10 vjet
linjés.
Korrespondencé e thjeshté me institucione t€ administratés
shtetérore

Inforamcione, analiza, raportime periodike etj.
Akte ligjore dhe nénligjore (ligie, VKM, urdhra, udhézime etj.)

1.2 Drejtoria e Integrimit, Marréveshjeve dhe Asistenés

A Marréveshje ndérkombétare dy ose shumépaléshe RHK
Memorandume, protokolle zbatimi ndérkombétare, ndérgeveritare
dhe ndérinstitucionale.

Plani Kombétar pér Integrimin Evropian — Kapitulli 24 “Drejtésia,
Liria dhe Siguria™

Letér géllimi, informacione dhe raportime vjetore

B Kontribut n& kuadér t& Progres Raportit né kuadér t& kapitullit 24 10 vjet
“Drejtésia, Liria dhe Siguria”.

Kontributi né kuadér t& takimeve t& nénkomitetit “Drejtésia, Liria
dhe Siguria”, si dhe kontributet né kuadér t& takimit t& Komitetit t&
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Stabilizim Asocimit.

Informacione periodike t& brendshme, kthim pérgjigje
institucioneve shtetérore.

Akte ligjore dhe nénligjore (ligie, VKM, urdhra, udhézime etj.)

13

Drejtoria e Antitrafikut dhe Migracionit

Raporte, studime, pyetésoré né kontekstin e proceseve t&
detyrimeve ndérkombétare né fushén e antitrafikut dhe migracionit.
Dokumente strategjike pér fushén e antitrafikut dhe migracionit,
plane kontigjence, profilet e migracionit.

Raporte, plane dhe analiza statistikore vjetore t€ srategjis€
kombétare pér migracionin.

Marréveshje, protokolle dhe memorandum mirékuptimi.

Raporte t& monitorimit dhe llogaridhénies t& strategjisé kombétare
pér migracionin.

Akte ligjore dhe nénligjore (ligie, VKM, urdhra, udhézime etj).
Raporte periodike t€ monitorimit dhe llogaridhénies s€ Planit t€
Veprimit pér Antitrafikun.

Raporte vlerésimi lidhur me zbatimin e konventave evropiane dhe
ndérkombétare, marréveshjeve, protokolleve apo memorandumeve.
Analiza periodike lidhur me ¢&shtjet e antitrafikut, plane mujore,
korrespondencé e thjeshtg.

RHK

10 vjet

1.4

Drejtoria e Azilit dhe té Huajve, si dhe Shtetésisé

Vendime pér dhénien, shfuqizimin, pushimin, humbjen e statusit t&
refugjatit, statusit té mbrojtjes plotésuese, si dhe akte t&€ tjera
vendimamrrése t€ autoritetit pérgjegjés pér azilin dhe refugjatét.
Raporte, analiza vjetore

Praktika pér fitim, rifitim dhe 1€ne shtetésie.

Praktika pér shqyrtime kérké&sash pér mbrojtje ndérkombétare
Korrespondencé e thjeshté, raporte, informacione periodike,
informacione t€ brendshme etj.

RHK

10 vjet
10 vjet
10 vjet

2.1

DREJTORIA E PERGJITHSHME EKONMIKE DHE E
SHERBIMEVE MBESHTETESE
Drejtoria e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar

Detajim vjetor i buxhetit t& Ministrisé¢ Brendshme

Procesverbale té dorézimit t€ pronave né bazé t¢ VKM-ve Brenda
sistemit strukturor t& MB-sé dhe jashté saj.

Evidenca vjetore dhe analiza vjetore buxhetore.

Situacione shpenzimesh, evidence periodike, korrespondencé e
thjeshté, transferim fondesh, miratim limitesh t& fondeve pér njésité

RHK

10 vjet
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shpenzuese.

Dokumente pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit

Vertetime pagash, vertétime kontributesh, listépagesa, fatura hyrje-
dalje, fletehyrjet, fletédaljet, fatura ark&timi, inventari i aktiveve
dhe detyrimeve.

Urdhra blerjesh, kontrata, urdhra pér nxjerrje jashté pérdorimi,
urdhra pér krijimin e komisioneve, urdhér shpenzimesh, mandate
pagesat, procesverbalet dhe akte me natyre verifikuese shpenzimi.
Pérmbledhje e pasqyrave financiare pér sistemin strukturor t& MB.
Korrespondencé e thjeshté, raporte periodike t& ardhura nga giraté.
Nxjerrje jasht€ pé€rdorimit t& aktiveve t€ propozuara né programet
buxhetore t&€ MB.

Inventarizim i pronave dhe mjeteve té transportit t& raportuara ¢do
vit nga programet buxhetore t&€ MB.

2.2

Drejtoria e Miréadministrimit té Burimeve Njerézore dhe
Shérbimeve

Rregullorja e Ministris¢ s& Brendshme, Struktura dhe organika e
MB.

Urdhra pér emérime, lirime, gradime, dekorime, transfrerime etj.
Plane vjetore, studime, programe, relacione, si dhe evidence
pérmbledhése vjetore.

Dosjet personale t€ titullaréve t& Ministrisé sé Brendshme
(Ministrit, Z&vendésministrave dhe Sekretarit t& Pérgjithshém).
Dokumente vjetore pér normimin e punés, sigurimin teknik dhe
mbrojtjen né€ puné, mekanizmin e lehtésimin e kushteve t& punés,
trajtimin e specialistéve/ekspertéve t&€ huaj.

Vendime, udhézime dhe rregullore pér funksionimin e aparatit té
MB-sé.

Vendime t€ Gjykatés Kushtetuese, si dhe vendime té Kolegjeve té&
Bashkuara t& Gjykatés s¢ Larté.

Dokumente pér rikonstruksionin e godinés.

Dosjet e personelit

Aktet procedural t&€ rekrutimit t€ punonjésve.

Korrespondencé e thjeshté me institucionet shtetérore, evidencé
periodike, vértetime, listéprezence, si dhe informacione t&
brendshme.

Autorizime pér pérfaqésim né gjykaté.

Vendime t& gjykatave.

Dokumente pér pjesémarrjen e titullaréve dhe personelit t&
institucionit jashté vendit,

Dokumente mbi aktivitetet e ndryshme jashté institucionit, mbi
lehtésimin e nevojave logjistike, si dhe urdhra prokurimi me vleré
t€ vogél.

Regjistri i realizimeve dhe parashikimeve t& prokurimeve publike,
njoftim i kontratave t&€ ndryshme, l&vizjet brenda dhe jashté Tiranés

RHK

120 vjet
40 vjet
10 vjet
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t&€ automjeteve né pérdorim t&€ Aparatit t& MB-sé.

23 Drejtoria e Arkivit té Sistemit
A Vendime t& Komisionit Qendror té Ekspertizés. RHK
Korrespondencé me institucione shtetérore lidhur me fondet
arkivore t& Drejtorisé sé& Arkivit t& Sistemit t&¢ MB.
B Korrespondencg e thjeshté, kérkesa studimore etj. 10 vjet
24 Drejtoria e Komunikimit dhe Marrédhénieve me Publikun
Informacione t€ brendshme, korrespondencé e thjeshtg, 10 vjet
informacione periodike.
3 DREJTORIA E PERGJITHSHME E POLITIKAVE TE
RENDIT DHE SIGURISE PUBLIKE
3.1 Drejtoria e Politikave dhe Strategjive
A Urdhra t€ Ministrit t€ Brendshém pér miratimin e planeve té | RHK
veprimit, planeve t€ maseve apo programeve t& veganta.
Raport vjetor pér arritjen e objektivave t& Policisé sé& Shtetit.
VKm pér miratimin e strategjive dhe planeve t& veprimit.
Raport vjetor i monitorimit t€ strategjive dhe planeve t& veprimit.
Dokumente dhe praktika pér ndarjen e zonave kufitare tokésore dhe
detare.
Vendime t€ Komisionit t& Sigurisé s& Objekteve.
Analiza, relacione dhe raporte vjetore
B Informacion Kryeministrisé osé Ministrisé pér Evropén dhe punét e | 25 vjet
Jashtme pér problematika té ndryshmé t&é ngritura né takimet me
partneré t€ huaj, ku ka marré pjesé MB.
Caktim pikash kontakti né nivel ndérkombétar.
Korrespondencé me institucione kombétare, si dhe raportime pér | 15 vjet
¢éshtje t& ndryshme.
Korrespondencg e thjeshté me institucione shtetérore dhe qytetarg, | 10 vjet
raporte, evidence, si dhe dhe raporte periodike.
Raportime drejtuar Ministrisé s& Evpropés dhe Punéve té Jashtme,
pér organizma ndérkombétare ku bén pjesé Shqipéria.
Informacione t&€ brendshme, korrespondencé pér pjesémarrje né
trajnime jashté vendit, si dhe caktim pikash kontakti né nivel
kombétar dhe ndérinstitucional.
Analiza e raporte tematike afatshkurtér.
Korrespondencé pér Komisionin e Sigurisé s& Objekteve.
3.2 Drejtoria e Monitorimit
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A Informacione vjetor, analiza, statistika dhe evidence vjetore. RHK
B Korrespondencé e thjeshté me institucione shtetérore dhe qytetaré, | 10 vjet
raporte, informacione periodike etj.
3.3 Drejtoria e Konceptimit dhe Fizibilitetit té Projekteve
A Dekklaratat vjetoré t&€ menaxhimit, raportet vjetore t& monitorimit | RHK
dhe veprimtaris€€ s& Drejtorisé
B Manual i procedurave t€ Njésisé€ IPA, marréveshjet operacionale, | 15 vjet
marréveshjet  kuadér, marréveshjet financiare, programet
operacionale, protokolle bashk&punimi, marréveshje zbatimi,
memorandume mirékuptimi.
Dosjet e tenderimit t€ kontratava dhe kontraktimive, dokumente | 15 vjet
monitorimi né& lidhje me zbatimin e projektit, korrespondencé
ndérmjet CFCU, EUD.
Raporte monitorimi periodike t& ecurisé, progresit dhe zbatimit t&
projekteve, raporte periodike t& veprimtarisé s& drejtorisé,
raportime mbi ndryshimin dhe vlerésimin e ZKA-sé, raport pér
parregullsi, raporte mujore t& progresit teknik né CFCU.
Dosje trajnimi, personeli, dosjet e takimeve
-+ Drejtoria e Auditimit
A Urdhra t€ Ministrit t€ Brendshhém mbi veprimtariné audituese. RHK
Plane, raporte dhe strategji vjetore auditimi
Raportim vjetor mbi realizimin e planit vjetor.
Dokumente referuese pér ILDKPKI-né 9
B Praktika auditimi pér Aparatin e MB-s¢ dhe strukturave né varési t& | 10 vjet
MB-sé
Korrespondencé e thjesht&, evidencé periodike.
Dosjet e auditimit pér rastet e referuarapér hetim dhe inspektim nga | Deri né
organet kompetente. pérfundimin e
procesit
gjyqésor
sipas
shkalléve.
3 DREJTORIA E PERGJITHSHME E GJENDJES CIVILE
5.1 Drejtoria e Hartimit té¢ Procedurave dhe Dokumenteve
Biometrike
A Analiza, relacione dhe raporte vjetore RHK
B Korrespondencé e thjesht€ me institucione shtetérore, jo shtetérore | 10 vjet

dhe qytetaré.
Vendime pér korrigjime t& gabimit material
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Ligje, Vendime t& Ké&shillit t&¢ Ministrave, urdhra, udhézime, akte
ligjore dhe nénligjore.

32 Drejtoria e Administrimit té Regjistrave dhe Kontrollit té
Shérbimeve

A Analiza, relacione dhe raporte vjetore RHK

B Korrigjim gabimi material 10 vjet

Pércjellje e dokumenteve g€ vijné nga Ministria p&r Evropén dhe
Ministring e Jashtme

Korrespondencg e thjeshtg, plane kontrolli, raporte periodike. 10 vjet
Lirime dhe emé&rime né detyré.

6 DREJTORIA E PERGJITHSHME PER CESHTJET
VENDORE DHE PREFEKTURAT

6.1 Drejtoria e Koordinimit dhe Monitorimit té Prefekturave
A Analiza,plane, raporte dhe informacione vjetore mbi analizén e

Prefekteve t&€ Qarqeve. RHK
B Korrespondencé e thjeshtg, analiza, plane pune, informacione dhe

raporte periodike, informacione t& brendshme etj. 10 vjet
6.2 Drejtoria e Politikave dhe Strategjive pér Céshtjet Vendore
A Dokumente, strategji dhe plane veprimi vjetore mbi RHK

Studime, parashtresa, raporte relacione vjetore mbi zbatimin e
strategjive né€ nivel vendor né Republikén e Shqipérisé.

B Korrespondencé e thjeshte, informacione t& brendshme, raporte dhe | 10 vjet
relacione periodike etj.

Komisioni i Ekspertizés
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